UCHWALA NR XXIV/190/2016
RADY GMINY W DOBRONIU

z dnia 20 grudnia 2016 r.

w sprawie organizacji wspolnej obstugi dla jednostek organizacyjnych Gminy Dobron

Na podstawie art. 10 a pkt 1, art 10 b ust. 1, ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2016 r. poz. 446, poz. 1579) - Rada Gminy w Dobroniu uchwala co,
nastepuje:

§ 1. Zapewnia sie wspdlng obstuge finansowo - ksiegowgq, ptacowa, administracyjng oraz prawng
jednostkom organizacyjnym Gminy Dobron, wskazanym w §2 uchwaty.

§ 2. 1. Jednostka obstugujaca, prowadzacg wspdlng obstuge, jest Urzad Gminy w Dobroniu.
2. Jednostkami organizacyjnymi obstugiwanymi przez Urzad Gminy w Dobroniu sa:

1) Publiczne Przedszkole w Dobroniu;

2) Szkota Podstawowa im. Jana Pawta II w Dobroniu;

3) Zespdt Szkét im ks. Jana Diugosza w Dobroniu;

4) Szkota Podstawowa im. Jadwigi Wajsowny w Chechle;

5) Szkota Podstawowa im. Wiadystawa Stanistawa Reymonta w Mogilnie Duzym.

8§ 3. W ramach wspdlnej obstugi jednostek obstugiwanych powierza sie jednostce obstugujacej
nastepujace zadania:

1) w zakresie spraw finansowo-ksiegowych:
a) prowadzenie rachunkowosci, w tym prowadzenie ksiag rachunkowych,

b) opracowywanie plandéw finansowych i zmian w tych planach wraz z dyrektorami
obstugiwanych jednostek,

c) sprawowanie biezacej kontroli i analizowanie realizacji planéw finansowych,
d) rozliczanie inwentaryzacji,
e) prowadzenie obstugi bezgotéwkowej i gotowkowej,
f) obstuga finansowo - ksiegowa Zaktadowych Funduszy Swiadczen Socjalnych,
g) rozliczanie dotacji na poziomie jednostek obstugiwanych,
h) sporzadzanie sprawozdan wymaganych przepisami prawa,
i) prowadzenie rozliczen podatku VAT.
2) w zakresie spraw ptacowych:
a) sporzadzanie list ptac oraz dokonywanie wyptat wynagrodzen i innych naleznosci,
b) prowadzenie kart wynagrodzen i kart zasitkowych,

c) sporzadzanie deklaracji dla Urzedu Skarbowego i Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych oraz
pozostatej dokumentacji zaktadu pracy dla ZUS i US,

d) wystawianie zaswiadczed o wynagrodzeniu dla obecnych i bytych pracownikéw podlegtych
jednostek, dla celéw emerytalno - rentowych i innych celéw na wniosek pracownika.

3) w zakresie obstugi administracyjnej:
a) prowadzenie teczek akt osobowych dyrektoréw jednostek obstugiwanych,

b) przygotowywanie danych do projektu budzetu w zakresie wynagrodzen i $wiadczen
socjalnych,

4) prowadzenie obstugi prawnej.
8§ 4. Wykonanie uchwaty powierza sie Wojtowi Gminy Dobron.
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8 5. Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia z mocg obowigzujacq od dnia 1 stycznia 2017
roku.

Przewodniczacy Rady
Gminy w Dobroniu

Mieczystaw Serwa
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